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ETAPAS AÇÃO RESPONSÁVEIS PRAZOS OBSERVAÇÕES 

 

 

 

 

 

 

 

I- ORGANIZAR O TRABALHO 

 

1.  Convocar por meio de ofício, a Comissão 

de Monitoramento e avaliação do Plano 

Municipal de Educação – PME para a primeira 

reunião do ano de 2023.  

Secretaria Municipal 

de Educação, 

Cultura e Esporte e 

Comissão de 

Monitoramento e 

Avaliação do PME. 

12/04/2023 - O ofício convocando 

os Membros para 

reunião foi 

encaminhado por meio 

do grupo de Whats App.  

2.  Realizar a primeira reunião com a Comissão 

de Monitoramento e Avaliação do PME.   

Secretaria Municipal 

de Educação, 

14/04/2023 

 

- Elaboração da Agenda 

de trabalho referente ao 



 
Cultura e Esporte e 

Comissão de 

Monitoramento e 

Avaliação do PME. 

ano de 2023; 

- Tomar conhecimento 

do Plano de Ação da 

SEMED para 2023; 

- Assuntos gerais. 

 

 

 

 

 

 

II – MONITORAR CONTINUAMENTE 

AS  METAS  E  ESTRATÉGIAS 

III- AVALIAR PERIODICAMENTE O 

PLANO 

1.   Convocar para reunião por meio de ofício, 

a Comissão de Monitoramento e avaliação do 

Plano Municipal de Educação – PME. 

Secretaria Municipal 

de Educação, 

Cultura e Esporte e 

Comissão de 

Monitoramento e 

Avaliação do PME. 

22/05/2023 - O ofício convocando 

os Membros para 

reunião foi 

encaminhado por meio 

do grupo de Whats App. 

2.  Reunião com a Comissão de 

Monitoramento e Avaliação do PME. 

Secretaria Municipal 

de Educação, 

Cultura e Esporte e 

Comissão de 

Monitoramento e 

Avaliação do PME. 

24/05/2023 - Identificar as metas e 

estratégias que devem 

ser executadas em 2023.  

- Verificar os recursos 

financeiros destinados 

para serem utilizados 

em 2023. 

- Identificar o 

percentual de 

cumprimento das metas 

e estratégias. 

(Educação de Jovens e 

Adultos Fase I – EJA; 

Educação Especial) 



 
 3.    Convocar para reunião por meio de ofício, 

a Comissão de Monitoramento e avaliação do 

Plano Municipal de Educação – PME. 

Secretaria Municipal 

de Educação, 

Cultura e Esporte e 

Comissão de 

Monitoramento e 

Avaliação do PME. 

19/06/2023 - O ofício convocando 

os Membros para 

reunião foi 

encaminhado por meio 

do grupo de Whats App. 

4.    Reunião com a Comissão de 

Monitoramento e Avaliação do PME. 

Secretaria Municipal 

de Educação, 

Cultura e Esporte e 

Comissão de 

Monitoramento e 

Avaliação do PME. 

 21/06/2023 - Identificar as metas e 

estratégias que devem 

ser executadas em 2023.  

- Identificar o 

percentual de 

cumprimento das metas 

e estratégias. 

(Ensino Fundamental 

– Anos Iniciais; 

Educação Infantil) 

5.    Convocar para reunião por meio de ofício, 

a Comissão de Monitoramento e avaliação do 

Plano Municipal de Educação – PME. 

Secretaria Municipal 

de Educação, 

Cultura e Esporte e 

Comissão de 

Monitoramento e 

Avaliação do PME. 

14/08/2023 - O ofício convocando 

os Membros para 

reunião foi 

encaminhado por meio 

do grupo de Whats App. 

 6.  Reunião com a Comissão de 

Monitoramento e Avaliação do PME. 

Secretaria Municipal 

de Educação, 

Cultura e Esporte e 

Comissão de 

16/08/2023 - Identificar as metas e 

estratégias que devem 

ser executadas em 2023.  

- Identificar o 



 
Monitoramento e 

Avaliação do PME. 

percentual de 

cumprimento das metas 

e estratégias.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

II – MONITORAR CONTINUAMENTE 

AS METAS E ESTRATÉGIAS 

III- AVALIAR PERIODICAMENTE O 

PLANO 

  - O ofício convocando 

os Membros, será 

encaminhando pelo 

grupo de whats App. 

(Valorização do 

Magistério). 

8.    Convocar para reunião por meio de ofício, 

a Comissão de Monitoramento e avaliação do 

Plano Municipal de Educação – PME. 

Secretaria Municipal 

de Educação, 

Cultura e Esporte e 

Comissão de 

Monitoramento e 

Avaliação do PME. 

18/09/2023 - O ofício convocando 

os Membros para 

reunião foi 

encaminhado por meio 

do grupo de Whats App. 

9.  Reunião com a Comissão de 

Monitoramento e Avaliação do PME. 

Secretaria Municipal 

de Educação, 

Cultura e Esporte e 

Comissão de 

Monitoramento e 

Avaliação do PME. 

20/09/2023 - Organização das 

Partes B e C das Fichas 

de Monitoramento do 

PME. 

- Elaboração do 

documento Avaliação 

do Plano Municipal de 

Educação Versão 

Preliminar. 

10.    Convocar para reunião por meio de 

ofício, a Comissão de Monitoramento e 

Secretaria Municipal 

de Educação, 

02/10/2023 - O ofício convocando 

os Membros para 



 
avaliação do Plano Municipal de Educação – 

PME. 

 

Cultura e Esporte e 

Comissão de 

Monitoramento e 

Avaliação do PME. 

reunião foi 

encaminhado por meio 

do grupo de Whats App. 

11.  Reunião com a Comissão de 

Monitoramento e Avaliação do PME. 

Secretaria Municipal 

de Educação, 

Cultura e Esporte e 

Comissão de 

Monitoramento e 

Avaliação do PME. 

04/10/2023 - Revisão do documento 

Avaliação do Plano 

Municipal de Educação 

Versão preliminar. 

- Organização da 

Conferência Municipal 

de Educação. 

(Regimento Interno e 

cerimonial). 

 

 

 

 

II – MONITORAR CONTINUAMENTE 

AS  METAS  E  ESTRATÉGIAS 

III- AVALIAR PERIODICAMENTE O 

PLANO 

12. Encaminhar ofício para todas as 

Instituições de Ensino do município, 

solicitando 8 representantes (Titular e 

Suplente) por Instituição de Ensino, que serão 

os delegados na Conferência Municipal de 

Educação (Segmento de Funcionários, 

Professores, APMFs, Conselhos Escolares).  

Obs: É necessário que se faça a votação por 

segmento, verificando os interessados, para 

que sejam votados os representantes.  

Secretaria Municipal 

de Educação, 

Cultura e Esporte e 

Comissão de 

Monitoramento e 

Avaliação do PME. 

16/10/2023 - Os ofícios serão 

entregues em mãos; 

- As respostas 

juntamente com os 

nomes dos 

representantes deverão 

retornar para a 

Comissão até o dia 

19/10/2023. 

13. Convidar por meio de ofício, os vários 

segmentos e entidades da população deste 

Secretaria Municipal 

de Educação, 

17/10/2023 - Os ofícios serão 

entregues em mãos. 



 
município para a realização da 4ª Conferência 

Municipal de Educação. 

Cultura e Esporte e 

Comissão de 

Monitoramento e 

Avaliação do PME. 

14. Divulgação da realização da 4ª Conferência 

Municipal de Educação que deverá ocorrer 

através da Rádio Comunitária, carro de som e 

redes sociais, respeitando a decisão da 

Comissão de Monitoramento e Secretaria 

Municipal de Educação, Cultura e Esportes. 

Secretaria Municipal 

de Educação, 

Cultura e Esporte e 

Comissão de 

Monitoramento e 

Avaliação do PME. 

De 18/10/2023 à 

26/10/2023 

- Os meios de 

divulgação serão 

decididos em reunião da 

Comissão de 

Monitoramento e 

Avaliação do PME. 

 15. Realização da 4ª Conferência Municipal de 

Educação. 

Secretaria Municipal 

de Educação, 

Cultura e Esporte e 

Comissão de 

Monitoramento e 

Avaliação do PME. 

27/10/2023 - A 4ª Conferência 

Municipal de Educação 

deverá ocorrer na Casa 

da Cultura Professora 

Mirian Riepenhoff, no 

período da manhã.  

 

 

IV – ELABORAÇÃO DO RELATÓRIO 

DE MONITORAMENTO E 

AVALIAÇÃO. 

 

1.   Convocar para reunião por meio de ofício, 

a Comissão de Monitoramento do Plano 

Municipal de Educação – PME. 

 

Secretaria Municipal 

de Educação, 

Cultura e Esporte e 

Comissão de 

Monitoramento e 

Avaliação do PME. 

20/11/2023 - O ofício convocando 

os Membros para 

reunião foi 

encaminhado por meio 

do grupo de Whats App. 



 

 

2.    Reunião com a Comissão de 

Monitoramento e Avaliação do PME. 

Secretaria Municipal 

de Educação, 

Cultura e Esporte e 

Comissão de 

Monitoramento e 

Avaliação do PME. 

22/11/2023 - Elaborar o documento 

de Relatório e 

Avaliação do Plano 

Municipal de Educação 

Versão Final a partir de 

acordo construído entre 

Secretaria Municipal de 

Educação, a Comissão 

de Monitoramento e 

Câmara de Vereadores. 

 3. Encaminhar o Relatório de monitoramento e 

avaliação do Plano Municipal de Educação ao 

Setor de Coordenação Pedagógica do Núcleo 

Regional de Educação. 

Secretaria Municipal 

de Educação, 

Cultura e Esporte e 

Comissão de 

Monitoramento e 

Avaliação do PME. 

28/11/2023 - Encaminhar via e-

mail. 


